Anvakonyvi Hivatal

Tisztelt Felhasznalo!

Az alabbiakban megtalalhatja a polgarmesteri hivatal anyakdnyvi irodaja altal leggyakrabban
intézett ligyeket €s azok leirdsait.

Elérhetdség:

Karcag Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Anyakonyvi Hivatal

5300 Karcag, Kossuth tér 1.

Tel.: 59/500-663

Ugyfélfogadasi idd: hétfé-csiitortok: 8. 00-16. 00
péntek: 8.00- 13.00

Ugyintézés: érkezési sorrendben torténik, a temetkezési vallalatok soronkiviiliséget élveznek

Alkalmazott jogszabalyok:

1982. ¢évi 17. sz. tvr. az anyakonyvek vezetésérOl, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol

6/2003. (II1.7.) BM rendelet az anyakdnyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrol
1993. évi LV.tv a magyar allampolgarsagrol

125/1993. (IX.22.) Kormanyrendelet a magyar allampolgarsagrol szold 1993. évi LV. tv.
végrehajtasarol

2004. ¢évi CXL. tv. a kozigazgatasi hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyairdl

1952. éviIV. tv. a hazassagrol, a csaladrol, és a gyamsagrol

2002. ¢évi XLIV.tv. a hazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol szolo 1952. évi IV. tv.
modositasarol

1992. évi LXVI. tv. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

1990. évi XCIIL. tv. az illetékekrdl

Minden anyakonyvi eljarasban az iligyfélnek igazolnia kell személyi adatait, valamint
allampolgarsagat. A személyi adatok igazoldsara érvényes személyi igazolvany, 2001. januar
1-je utan kiallitott uj tipusu vezetdi engedély, Utlevél, a magyar allampolgéarsag igazolasara
érvényes személyi igazolvany, atlevél, 6 honapnal nem régebbi dllampolgarsagi bizonyitvany
fogadhato el.

Az anyakonyvi nyilvantartds tartalmazza a személyi adatokat. A személyiségi jogok és az
adatvédelem érdekében torvény rendelkezik az anyakonyvi adatok felhasznalhatosagarol. (pl.
csaladfakutatas céljara még az érintett személynek sem engedélyezett a személyes betekintés
¢s kutatas)



Sziiletés anyakOonyvezése:

A sziiletéseket azok anyakonyvezése céljabol az illetékes anyakonyvvezetoénél be kell
jelenteni, legkésébb a sziiletést kovetd elsé munkanapon.

Ha a sziiletés intézetben torténik, a bejelentés az intézet vezetdjének a kotelessége. A sziiletés
bejelentésére szolgald nyomtatvanyt a sziilok személyazonositasara alkalmas okmanya,
valamint a sziilok 300 napnal nem régebbi hdzassdgi anyakdnyvi kivonata alapjan kell
kitolteni.

Intézeten kiviili sziiletést a sziilésnél kozremiikodo orvos, illetve a sziilok jelentik be, 8 napon
beliil. A sziiletést az orvos altal kidllitott bizonyitvany igazolja. Ebben az esetben is sziikséges
a sziilok személyi okményainak bemutatdsa ¢s az anya csalddi allapotanak igazoldsa.
Amennyiben az anya hdzas, 300 napndl nem régebbi hdzassagi anyakdnyvi kivonatot kell
bemutatni, ha elvalt jogerds bontéitéletet, vagy zaradékolt hdzassagi anyakonyvi kivonatot, ha
az anya 0zvegy, az elhalt hazastars halotti anyakdnyvi kivonatdval kell igazolni a csaladi
allapotot.

A bejelentés elmulasztasa, vagy késedelmes teljesitése szabalysértésnek mindsiil.

A sziiletés anyakonyvezését kovetden atadasra keriil egy illetékmentes sziiletési anyakonyvi
kivonat, valamint a gyermek személyi azonositojat és lakcimét igazold hatosagi bizonyitvany.
Az anyakonyvezhetd utonevekrdl tdjékozodhat irodankban, vagy az MTA Nyelvtudomanyi
Intézetének honlapjardl. (www.nytud.hu)

Hézassagkotés:

A Magyar Koztarsasdg teriiletén a hazassdg barmely varos, keriilet vagy kozség
onkormanyzatanak anyakonyvvezetdje elott megkothetd.
A hazassagkotési eljarasra az az anyakonyvvezetd az illetékes, aki elott a felek a
hazassagkotési szandékukat bejelentették. Az anyakonyvvezeté a hazassag megkotésében
csak a sajat illetékességi teriiletén mitkodhet kozre.
A hazassagkotést az anyakonyvvezetd a hazassagkotési szandek bejelentését kovetd harminc
nap utani idépontra tlizheti ki, ez lehet hétk6znapi és szombati idépont is. A jegyz6 e hatarido
alol indokolt esetben felmentést adhat. A felmentés aloli kérelem illetékkoteles, a mindenkori
eljarasi illetéket (jelenleg 2200 Ft) kell leroni.
A 16. életévét betoltott kiskort csak a gyamhatosag engedélyével kothet hazassagot.
A hazassagkotést megeloz6 eljaras azzal kezdddik, hogy a hazasulok személyesen
megjelennek az anyakdnyvvezeto elott és bejelentik hazassagkotési szandékukat.
Sziikséges iratok:
- személyazonossag ¢és allampolgarsdg igazolasara alkalmas érvényes okmany (lasd
fent)
- nem karcagi sziiletésti hdzasulo esetén sziiletési anyakdnyvi kivonat
- elvalt csaladi allapotu hazasuld esetén jogerds bontoitélet, vagy zaradékolt hazassagi
anyakonyvi kivonat
- Ozvegy csaladi allapotti hazasuldo esetén az elhalt hdzastars halotti anyakonyvi
kivonata, vagy zaradékolt hdzassagi anyakonyvi kivonat.
Abban az esetben, ha magyar allampolgar kiilf6ldon szandékozik héazassdgot kotni, vagy
kiilfoldi allampolgar szeretne Magyarorszagon hazasodni, kérjiik személyesen érdeklodjenek
a sziikséges iratokrol.



Hézassagkoto terem: a helyi dnkormanyzat gondoskodik a hdzassagkotésre, illetve a csaladi
események tarsadalmi megiinneplésére alkalmas helyiségrol. Lehetdség van bérleti dij
ellenében a tanacstermet is igénybe venni hazassagkotés céljara.

Halaleset anyakonyvezése:

A haléleseteket azok anyakonyvi bejegyzése céljabol az illetékes anyakdnyvvezetdnél be kell
jelenteni, mégpedig a haldlesetet kovetd els6 munkanapon. A bejelentd koteles igazolni
mindazon adatokat, amelyek a halaleset anyakonyvi bejegyzéséhez sziikségesek. At kell adni
az elhalt személyazonositasra alkalmas okmanyat, ha van érvényes vezetdi engedélyét és
utlevelét, az orvos altal kiallitott halottvizsgalati bizonyitvanyt. Amennyiben rendelkezésre all
az elhalt sziiletési anyakonyvi kivonatat és a csaladi allapotat igazold okiratot is be kell
mutatni.

Csaladi allapot igazolasara hazas csaladi allapot esetén hazassagi anyakonyvi kivonat, elvalt
csaladi allapot esetén jogerds bontditélet vagy zaradékolt hazassdgi anyakonyvi kivonat,
0zvegy csaladi allapot esetén az elhalt hazastars halotti anyakdnyvi kivonata vagy zaradékolt
hazassagi anyakonyvi kivonat szolgal.

A bejelentési kotelezettség elmulasztasa vagy késedelmes teljesitése szabalysértési feljelentést
von maga utan.

Hazai anyakonyvezés

A magyar allampolgarok kiilfoldon tortént anyakonyvi eseményeit (sziiletés, hazassagkotés,
halaleset) Magyarorszagon is anyakonyvezni kell. A hazai anyakonyvezést a magyarorszagi
lakohely szerint illetékes anyakonyvvezetonél, kiilfoldon az illetékes konzuli tisztviselonél
lehet kérni. A kérelemrdl jegyzOkonyv késziil, amelyhez csatolni kell a hitelesitett kiilfoldi
okiratot magyar nyelvli forditassal elldtva. Magyarorszagon az Orszdgos Forditdo ¢&s
Forditashitelesitd Iroda altali, valamint a konzuli forditas az elfogadhatd.

Anyakonvyvi okiratok:

1. Anyakonyvi kivonat

Az tugyfelek részére anyakonyvi kivonat adhat6 ki, amely az adatokat a kiallitds id6pontja
szerinti allapotnak megfeleléen tartalmazza. A sziiletés, hazassagkotés, halaleset
anyakonyvezését kovetden az érintett részére egy izben hivatalbdl illetékmentes anyakonyvi
kivonatot kell kiadni. Az anyakdnyvi kivonat irdnti igénnyel minden esetben oda kell
fordulni, ahol az anyakdnyvi esemény tortént. Az okiratot az érintett vagy meghatalmazottja
veheti at. (meghatalmazas mintat lasd az anyakonyvi nyomtatvanyok kozott)

A hatalyos illetéktorvény részletesen tartalmazza azokat az eseteket, amelyekhez
illetékmentesen tovabbi anyakdnyvi kivonatok adhatok ki, egyéb esetben illetéket kell leroni,
illetékbélyeg formdajaban. (jelenleg 2000 Ft értékben). Amennyiben levélben olyan
anyakonyvi kivonatot kérnek, amelyért illetéket kell leroni, tigy a bélyeget a kérelemre kérjiik
ragasztani.

Az anyakonyvi kivonatok kidllitdsara irdnyuld szobeli kérelmeket azonnal, az irasbeli
kérelmeket 8 napon beliil teljesitjiik.



2. Anyakdnyvi masolat
3. Anyakonyvi értesités
Anyakdnyvi masolatok és értesitések kizarolag hatosag részére adhatok ki.

4. Hat6sagi bizonyitvany

Tény, allapot vagy egyé€b olyan adat (vallds, foglalkozas, nemesi rang, nemesi elénév)
igazolasara szolgal, amely nem adattartalma az anyakonyvi kivonatnak Kérelemre vagy
megkeresésre allithato ki, jelenleg 2000 Ft altalanos tételi illeték ala esik.

Névvaltoztatas

A sziiletési név az a név, amely az érintettet a sziiletési anyakonyvi bejegyzés alapjan
megilleti. A magyar allampolgar sziiletési neve csaladi és utonévbdl all. A csaladi név egy-
vagy kéttagu. A kéttagt csaladi név tagjait kotdjel koti 6ssze. Anyakdnyvezni egy vagy két
utonevet lehet.

Magyar allampolgar sziiletési csaladi €s utonevének megvaltoztatasat — kérelmére — az
igazsagligyl €s rendészeti miniszter engedélyezi. A sziillok névvaltoztatidsa a kiskoru
gyermekre is kiterjed. Ha a nevet valtoztatd hdzastars nevét a masik hazastars valamilyen
formaban viseli a névvaltoztatas ra is kiterjed.

A sziiletési csalddi és utonév megvaltoztatasdra iranyuld kérelmeket személyesen kell
benyujtani a lakohely szerinti anyakdnyvvezetonél. A  kérelemnyomtatvany az
anyakonyvvezetotol szerezhetd be. Az eljaras illetékkoteles, jelenleg 10.000 Ft illeték ala
esik, a mar korabban megvaltoztatott név ismételt megvaltoztatasanak illetéke 20.000 Ft A
minisztérium ligyintézési ideje 60 nap, az engedélyrdl okirat formdjaban kap értesitést a
kérelmezo.

AnyakOnyvvezetdi hataskorben a csaladi névhez tartozd megkiilonboztetd betijel
visszavételére van lehetdség.

Héazassagi név modositasa

Hézassagi neviik megvaltoztatasat a hazastarsak (férj, feleség) az anyakonyvvezetonél inditott
eljarasban kérhetik. A hazassag fennallasa alatt és felbontdsa utdn is lehet a hdzassagi nevet
moddositani. A kérelemrdl a lakohely vagy a hazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezetd
jegyzékonyvet vesz fel. Az eljarés illetéke SO00Ft.

A névvaltoztatast és a névmodositast is okirat és okmanycsere kovet, ezek illetékérdl lasd az
okmanyirodai tajékoztatot.

Honositas, visszahonositas

Honositast kérhet, aki még soha nem rendelkezett magyar allampolgarsaggal, visszahonositast
kérhet, aki kordbban mar volt magyar allampolgar, de elvesztette.

A honositasi, visszahonositasi kérelmet személyesen a lakohely szerint illetékes polgarmesteri
hivatal anyakonyvvezetdjénél vagy a korzetkozponti jegyz0 székhelyén mikddo
anyakonyvvezetonél lehet elOterjeszteni az erre rendszeresitett nyomtatvanyon. A
nyomtatvany beszerezhetdé az anyakonyvvezetotdl vagy letolthetd a www.bmbah.hu
honlaprol. Az eljarés illetékmentes, az ligyintézési id0: honositas esetén 1 év, visszahonositas
esetén fél év.




Tovabbi informacidért kérjiik, keresse fel irodankat, vagy tekintse meg a minisztérium fent
emlitett honlapjat.

Allampolgarsagi bizonyitvany iranti kérelem

Amennyiben a magyar allampolgarsagot sem €érvényes személyazonositd igazolvannyal, sem
érvényes magyar utlevéllel, vagy allampolgarsagi bizonyitvannyal nem tudja valaki igazolni,
ugy az allampolgarsag igazoldsara allampolgarsagi bizonyitvany kérhetd. Az orszag hatarain
belil ¢és kiviill ¢€l6 nagykorti személy kérheti személyesen az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon. A kérelmet a lakohely szerint illetékes anyakdnyvvezetdnél vagy a
korzetkdzponti jegyzd szé€khelyén miikkodd anyakdnyvvezetonél lehet benyujtani. Az eljaras
illetékkoteles, jelenleg 1500 Ft illetéket kell lerdni illetékbélyeg formajaban. Az
allampolgarsagi bizonyitvany iigyintézeési ideje 3 honap. Kiilfoldon €16 kérelmezd a magyar
kiilképviseleti hatosaghoz fordulhat.

Csaladi jogallas rendezése

A teljes hatalyu apai elismerés jogintézményének az a célja, hogy lehetdséget adjon a
hazassagon kiviil sziiletett gyermek csalddi jogalldsanak — hazassagkotésen kiviili —
rendezésére. Az apai elismerd nyilatkozatot a gyermeket magaénak elismerni kivano férfi
személyesen teheti meg a gyermek sziiletése utan , vagy azt megelézden — a fogamzasi 1d6
kezdetétdl- barmikor.

Ha a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot a gyermek sziiletése eldtt kivanja a férfi
megtenni, a fogamzas ¢és a sziiletés feltételezett idopontjat szakorvosi bizonyitvannyal kell
igazolni. A nyilatkozathoz az anya hozzajarulasa is sziikséges.

A nyilatkozat megtehetd az anyakonyvvezetdnél, birésagnal, gydmhatosagnal vagy a magyar
kiilképviseleti hatosagnal.

Sziikséges iratok: az anya és az apa személyazonossagat igazoldo okmany, lakcimét igazold
hat6sagi bizonyitvany, a sziilés varhatéd idejét és a fogamzas feltételezett idépontjat igazolod
szakorvosi bizonyitvany. Az anya csaladi allapotat minden esetben vizsgalni kell azért, hogy
a torvény értelmében nem kell-e mast a gyermek apjanak tekinteni.

Ha a gyermek mar megsziiletett, a sziiletést nyilvantartd anyakonyvvezetd értesitést kiild az
anya lakohelye szerinti gyamhatosagnak, amely megteszi a sziikséges 1€épéseket a gyermek
csaladi jogallasanak rendezése érdekében.

Az alabbiakban megtalalhat6 az anyakonyvi kivonatok kiallitadsahoz sziikséges kérelem és
meghatalmazas, valamint a hatdsagi bizonyitvany iranti kérelem mintaja.



